Procedura di cancellazione dal sistri

La procedura completa di cancellazione dal sistri ¢ riportata a pagina 15 del manuale GUIDA GESTIONE
AZIENDA, reperibile all’interno del Portale Sistri alla sezione “Utilita”, sottosezione “Documenti”, voce
“Manuali e guide” .

La procedura di cancellazione pud essere cosi riassunta:

1) Compilare e firmare la dichiarazione del legale rappresentante in cui si richiede la cancellazione dal
Sistri, il caricamento in sistri di tale documento verrd richiesto durante la procedura di
cancellazione;

2) Predisporre copia del documento di identita del firmatario della dichiarazione di cui sopra;

3) Tramite chiavetta USB, aggiornata con ultime versioni del Sistri, entrare con le credenziali fornite
dal sistri nella propria area dedicata alla voce “gestione azienda™. La guida ” gestione azienda”
riporta le opportune indicazioni alla pagina n. 3;

4) Successivamente scegliere la voce “richieste “ e “pratiche azienda” optando, nel menu a tendina,

per la “richiesta cessazione azienda”.

5) Poi creare la pratica di cancellazione.
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6) II sistema chiederd di caricare la dichiarazione del legale rappresentante, indicata al punto 1 di
codesto elenco, e la copia del documento di identita del firmatario della dichiarazione stessa.

7) Dopo il caricamento si deve cliccare su firma. Il sistema firmera il documento tramite inserimento
delle credenziali del sistri stesso.

8) Terminata la procedura di cancellazione il sistema sistri creera il report in cui viene confermata la
cancellazione. In seguito sistri inviera, all’ indirizzo di posta elettronica indicata al momento
dell’iscrizione, una mail con le disposizioni da attuare in seguito, ovvero chiedera di spedire le
chiavette USB dell’azienda, via raccomandata A.R., al Ministero dell’Ambiente via Cristoforo
Colombo n. 44 00147 Roma.

E’ opportuno inviare le chiavette con una brevissima accompagnatoria in cui vengono riportati i dati

dell’azienda ed il numero di iscrizione al sistri es WEB_VI_............

Al fine di facilitare la procedura si allega breve estratto della guida “Gestione Azienda”, con evidenziate le
parti in cui sono riportate le procedure di cancellazione.

Inoltre si acclude fac-simile della dichiarazione in cui si chiede la cancellazione dal sistri con i motivi

riportati.

IMPORTANTE: Per entrare nel sistema sistri ed effettuare la cancellazione & necessario che le
chiavette USB siano aggiornate con ’ultima versione del sistri.
Le procedure per ’aggiornamento dei dispositivi USB sono riportate in un’apposita guida scaricabile

dal sito dei Sistri (http:/www.sistri.it) alla voce “utilita”, “documenti”, “manuali e guide” , guida per
g g p

I’aggiornamento del software del dispositivo USB.

In caso di problemi con I’aggiornamento sara necessario contattare il sistri al numero verde

800003836.

Nota bene:

La procedura di cui sopra ¢ valida anche per recuperatori di rifiuti non pericolosi e per i trasportatori di
rifiuti non pericolosi iscritti al sistri per tali attivitd, ma questi ultimi possono perd attuarla solo dopo aver
provveduto alla disinstallazione dei dispositivi black box dai mezzi con apposito procedimento.

Se poi i recuperatori/trasportatori sono produttori di rifiuti pericolosi ed hanno pit di 10 dipendenti non
possono cancellare totalmente la propria iscrizione, ma devono seguire modalita particolari non esposte in

questa nota informativa.
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1. Introduzione
Il presente documento si propone quale strumento di supporto per l'applicative “Gestione Azienda”
disponibile in area autenticata attraverso il quale & possibile effettuare, in autonomia, le seguenti

operazioni:

» Visualizzazione e variazione dell'anagrafica;
Visualizzazione del report iscrizione e calcolo del contributo;
Richiesta Trasferimento Unita Locale;
Richiesta Chiusura Unita Locale;
Richiesta Cancellazione Azienda;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento;
Richiesta sostituzione Dispositivo USB causa Furto;
Richiesta duplicazione Dispositivo USB;
Richiesta Dispositivo USB aggiuntivo;
Richiesta sostituzione Black Box causa Furto;

YV V VV V¥V V V VY V V Vv

Geolocalizzazione sede e unita locale.

2. Accesso Gestione Azienda

Per effettuare I'accesso all’applicativo “Gestione Azienda” & necessario eseguire le normali procedure di
autenticazione al SISTRI, visualizzare la homepage dell’area autenticata e selezionare quindi il collegamento

“Gestione Azienda”.
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ft Menu Principale Intormazioni generali sul sistema SISTRI

I sistema di conlrollo della tracciabilitd dei rifiuti (SISTRI). definito dal Decrelo Ministenale, prevede ie misure idonee per il
monitoraggio del ciclo di gestione del rifiuti, attraverso la gestione infermatica della documentazione e stabilisce le linee guida

s per ia panecipazione delle categorie Interessate nel ciclo stesso. Il SISTRI permette una semplificazione degll adgempimenti
ministrativi/ourocratici a carico degli operatori € garantisce una maggiore celerita e sicurezza nell'espletamento degli

empimenti stessi, con benehci per gli operatori, i citadini e la Pubblica Amministrazione.

Dichiasrazions MUD 2011

Wesmail PEC Informazioni agli utenti
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "RIMUOVI"; per
modificare le informazioni di contatto di un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "MODIFICA" e

inserire i nuovi valori.

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associate/i ad almeno un dispositivo USB esistente, altrimenti & necessario fare clic su "AGGIUNGI
DISPOSITIVO" per richiederne uno nuovo al SISTRI con le nuove categorie/delegati).

Ad ogni modifica apportata vengono visualizzati un messaggio di awviso in rosso e un pulsante per
procedere con la visualizzazione del riepilogo e quindi con la conferma definitiva delle modifiche

introdotte.

Al termine dell'operazione & necessario cliccare sul tasto “Riepilogo”, verificare la correttezza delle
informazioni riportate e infine cliccare sul tasto “Firma”per digitare il PIN e rendere effettive le modifiche
apportate. Successivamente alla firma é possibile effettuare il download del report in formato PDF e quindi

il dettaglio dei costi eventualmente generati a seguito delle modifiche stesse

5. Area Richieste
L'area "Richieste"” & accessibile facendo clic sulla scheda "Richieste" presente nell'intestazione della

homepage dell’applicativo.
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In questa area & possibile inviare al SISTRI diverse tipologie di richiesta selezionando la rispettiva voce dagli
appositi menu a tendina.

5.1 Pratiche Azienda
Attraverso I'apposito menu a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:
e Richiesta Trasferimento Unita Locale, per specificare un nuovo indirizzo dell'Unita Locale;
e Richiesta Chiusura Unita Locale, per dichiarare la chiusura dell'Unita Locale;

e Richiesta Cessazione Azienda, per cancellare la propria Azienda dal SISTRI e chiudere il relativo
fascicolo d’iscrizione.

|
| Pratiche Azienda
Seleziona ia lipoiogia o pratica che si vuoie creare. |

‘REHEST& CESSAZIOKE AZENDA i

| RICHESTA CHIUSURA UNITA' LOCALE f
| RICHESTA TRASFERRIENTO UNTACLOCALE SR |
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5.1.1 Richiesta Trasferimento Unita Locale
Per richiedere il trasferimento di un’unita locale & necessario selezionare, dall’apposito ment a tendina, la
voce “Richiesta trasferimento unita locale”, indicare I'unita locale da trasferire, compilare i campi relativi a
nome sede e indirizzo e allegare documentazione richiesta, Successivamente al salvataggio e alla firma della
richiesta & possibile procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta é necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto "ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.2 Richiesta Chiusura Unita Locale

Per richiedere la chiusura di un’unita locale & necessario selezionare, dall’'apposito menu a tendina, la voce
“Richiesta Chiusura Unita locale”, indicare F'unitd locale da chiudere, cliccare sul tasto “Crea Pratica” e
allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della richiesta & possibile
procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta é necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto "ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.3 Richiesta Cessazione Azienda
Per richiedere la cancellazione della propria azienda dal SISTRI occorre selezionare, dall’apposito menil a
tendina, la voce “Richiesta Cessazione Azienda”, fare clic su “Crea Pratica”, allegare la documentazione
richiesta e procedere con il salvataggio e la firma per poter stampare il relativo report.

NOTA: Per annullare tale richiesta é necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra in alto,
cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.2 Pratiche Dispositivi USB
Attraverso |'apposito menl a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:

e Richiesta Duplicazione Dispositivo USB: selezionando un dispositivo USB esistente & possibile
richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Furto: selezionando il dispositivo USB oggetto di furto,

allegando documento d'identita e denuncia di furto, & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento: selezionando il dispositivo USB

danneggiato & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento: selezionando il dispositivo USB smarrito,

allegando un documento d'identita e la denuncia di smarrimento, & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Dispositivo USB_Aggiuntivo: selezionando un dispositivo USB esistente & possibile
richiederne la copia (medesime categorie SISTRI) per attribuire delegati aggiuntivi.

Pratiche Dispositivi USB
Seleziona Ja lipoiogia o pratica che s vuole creare. |

| RICHESTA DUPLICAZIONE DISPOSITRVI USE

‘ RICHESTA SOSTITUZIONE DISPOSITVIUSE CAUSA FURTO

| RICHESTA SOSTITUZIONE DISPOSTIVI USE PER DANNEGGIANENTD

| RICHESTA SOSTTUZIONE DISPOSITIVI USE CAUSA SMARRIMENTO

| RICHESTA DISPOSITIVI USB AGGIHTIV!

RICHIESTA SOSTTUZIONE DISPOSITIVI USB PER DANKEGGIAMENTO (VECOLY
RICHESTA SOSTITUZIONE DISPOSITIVI USB CAUSA SIMARRIMENTO (VEICOLD
|RICHESTA SOSTTUZIONE DSPOSITVI USB CAUSA FURTO (VECOL) _
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DICHIARAZIONE

LEGALE RAPPRESENTANTE DELLA DITTA

TN SOUORCITEG: sy vosmnus v anum cstses v Soreisss coll. Egale connarnassernnisias titolare/legale

rappresentante dell’azienda. ... ..o oo e e e e e e

ol Al s G R Sede 8pale I VI e miiiss s e A R S is s
1 S nel comune di .oovismunsrm s asra s prov. (....) iscritta al
sistrialn. WEB o TELo FAX VI ..........cooviiinii,

DICHIARA

Che I’azienda citata non ¢ piu soggetta all’iscrizione al sistri per il/i seguente/i motivo/i:

cessata attivita
produzione e/o gestione (trasporto e/o recupero) di soli rifiuti non pericolosi

produzione di rifiuti pericolosi con coinvolgimento di n°® (meno di 11) addetti.
Si richiede quindi la cancellazione dal Sistema di tracciabilita dei rifiuti.

Luogo e data

Firma titolare legale rappresentante

Nota bene: allegare copia fronte e retro del documento di identita del firmatario



